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KOMMUN

Arkivbeskrivningen &r uppréttad enligt 6§ 2p Arkivlagen. Kommunstyrelsen tjdnar som kommunens
arkivmyndighet (Arkivlag 88 samt Arkivreglemente for Ljusnarsbergs kommun, antaget 1995-12-14 1108).
Arkivbeskrivningen har till syfte att underlatta for allménheten att ta del av allménna handlingar. Den ska
sammanfatta hur myndighetens arkiv &r organiserat samt vilka uppgifter man kan finna hos myndigheten.

MYNDIGHETENS ORGANISATION OCH ARBETSUPPGIFTER

Myndighetens uppgifter bestar i huvudsak av att leda och samordna forvaltningen av
kommunens angelédgenheter och ha uppsikt dver dévriga namnders verksamhet.
Kommunstyrelsen ska bereda eller yttra sig i d&renden som ska handléggas av fullméktige,
verkstalla fullméktiges beslut, i dvrigt fullgora de uppdrag som fullmaktige Iamnat Gver till
styrelsen samt ha hand om den ekonomiska forvaltningen.

KOMMUNSTYRELSEN

Socialt utskott Allmant utskott Bildningsutskott

Ljusnarsbergs kommuns organisation framgar av bifogade skisser (bilaga 1 och 2). Se dven
information angaende Bergslagens kommunalteknik samt Bygg och miljo i Bergslagen, s. 2.

For tidigare organisationsstrukturer, kontakta kommunarkivet.

Kommunstyrelsens utskott

Utskotten har tilldelats befogenheter att fatta myndighetsbeslut och vissa verkstallighetsbeslut
inom sina  verksamhetsomraden. Utskotten bereder ocksda é&renden inom  sitt
verksamhetsomrade som skall upp for beslut i kommunstyrelsen. Se Arkivbeskrivning for
respektive utskott.



Bergslagens kommunalteknik (BKT)

Avdelningarna  for kommunens gator och végar, parker, offentlig belysning,
renhallningsanlaggningar samt anlaggningar for vatten- och avloppsforsérjning ingar fr.o.m.
varen 2003 i Bergslagens kommunalteknik, ett tekniskt kommunalférbund i norra Orebro I4n
bestaende av Hallefors, Lindesberg, Ljusnarsberg samt Nora kommuner med séte i Nora.

Bygg och milj6 i Bergslagen (BMB)

Avdelningarna  for ~ kommunens  miljo- och  hélsoskyddsomrade, miljé-  och
naturvardsplanering, mark-, fastighets- och byggnadsfragor, trafikfragor och energiplanering
ingar fr.o.m. 04-01-01 i en gemensam namnd med sate i Lindesbergs kommun. Namnden
utgdrs av Hallefors, Lindesberg, Ljusnarsberg och Nora kommuner.

FORHALLANDET MELLAN ARBETSUPPGIFTER OCH HANDLINGAR HOS
MYNDIGHETEN

Handlingsflodet i myndighetens olika verksamheter framgar av dokumenthanteringsplanen
for respektive verksamhet (under uppréttande). | arkivforteckningen upptas de viktigare
handlingsslag som bevaras for framtiden.

SOKINGANGAR | ARKIVEN
Sokingangar i arkiven ar i forsta hand arkivforteckningen och diariet men &ven
dokumenthanteringsplanen (under uppréattande) och namndprotokollen.

ARKIV HOS MYNDIGHETEN

Myndighetens centralarkiv (Kommunarkivet) finns i Kommunhuset, Gruvstugutorget, 714 80
Kopparberg

Myndigheten forvarar handlingar fr o m omkring &r 1900. Aldre handlingar finns i Uppsala
landsarkiv, med undantag for vissa handlingar fran kommunalndmnden samt vissa handlingar
fran skolor, vilka finns fran 1860-talet och framat.

Ovriga arkiv forvarade hos myndigheten

Férutom kommunstyrelsens arkiv forvarar Kommunarkivet dven Allmanna utskottets,
Bildningsutskottets, Sociala utskottets, Valndmndens samt kommunala bolags arkiv. De
kommunala bolagen ér:

o Stiftelsen Gillersklack Konferens- och fritidsanldggning
e Ljusnarsbergs Fastighets AB
e Ljusnarsbergs Industrifastigheter AB



Delar av myndighetsarkivet utanfér Kommunhuset
Féljande enheter forvarar delar av myndighetsarkivet:

e Socialtjansten med aldre- och handikappomsorg, individ- och familjeomsorg m.m.
e Skolor: Skolhalsovardens journaler, betyg m.fl.
e Kommunala bolag (se ovan)

SEKRETESS
Vanligen férekommande sekretessregler for myndigheten ér;

7 kap 1 8 Sekretesslagen (SFS 1980:100) Patientjournaler

7 kap 4 § Sekretesslagen (SFS 1980:100) Socialtjanstens personakter m.fl.
7 kap 9 § Sekretesslagen (SFS 1980:100) Skolans elevvardshandlingar

7 kap 11 88 Sekretesslagen (SFS 1980:100) Personalhandlingar

Kommunstyrelsen &r registeransvarig for de personregister som styrelsen forfogar dver (enligt
Personuppgiftslagen, SFS 1998:204) samt ansvarig for kommunens anslagstavla.
GALLRING

Gallring sker enligt antagen dokumenthanteringsplan for respektive avdelning. Se bifogade
dokumenthanteringsplaner (under uppréttande).

ARKIVANSVAR

Senaste instruktion for arkivvarden vid myndigheten antogs genom arkivreglemente for
Ljusnarsbergs kommun 1995-12-14. Pa varje enhet finns arkivredogorare utsedda som har det
I6pande ansvaret inom verksamheten. Pa kansliavdelningen arbetar Ann-Mary Jansson-Kaare
och Lena Holmberg vilka har god Overblick éver kommunens arkiv. Arkivansvarig ar
kommunchefen, arkivarie & Malin Hedstrom.

Arkivbeskrivningen uppréattad/andrad av

Malin Hedstrom
Arkivarie



POLITISK ORGANISATION (Bilaga 1)

KOMMUNFULLMAKTIGE
Revision Valndmnd

Overférmyndare

Valberedning

Tillfalliga !
beredningar

_________________

Ljusnarsbergs Ljusnarsbergs
Fastighetsaktiebolag Industrifastigheter AB
Bergslagens ~  |[-.______ Bergslagens Miljo- och
Kommunalteknik (BKT) |  [7777°°° Byggnadsndmnd (BMB)
KOMMUNSTYRELSEN
Allmant utskott Bildningsutskott Socialt utskott

Anmarkning:

Bergslagens Kommunalteknik (BKT) bildades varen 2003 som ett tekniskt kommunalférbund
i norra Orebro lan bestdende av Hallefors, Lindesberg, Ljusnarsberg samt Nora kommuner
med séte i Nora. Handlingarna arkiveras i forbundets lokaler i Nora.

Bergslagens Miljo- och Byggnadsnamnd (BMB) ar en gemensam nadmnd for Hallefors,
Lindesberg, Ljusnarsberg samt Nora kommuner. Ndmnden bildades 2004-01-01 och har sitt
séte i Lindesbergs kommun. Handlingarna arkiveras i kommunarkivet i Lindesberg.



FORVALTNINGSORGANISATION (Bilaga 2)

KOMMUNSTYRELSEN

Kommunchef

Larcentrum Central administration
Gemensam verksamhet

Centralkok

Bildningsférvaltning Socialférvaltning

Anmarkning:
Central administration/gemensam verksamhet innehaller bl.a. féljande funktioner; ekonomi,

inkop, personal, 16ner, kansli, naringsliv, turism, informationsteknik, krisberedskap och
raddningstjanst.



