LJUSNARSBERGS

Bildningsutskottet

KOMMUN

ARKIVBESKRIVNING
Upprattad 2005-01-24
Dnr Ks 065.05

Arkivbeskrivningen &r uppréttad enligt 6§ 2p Arkivlagen. Kommunstyrelsen tjanar som kommunens
arkivmyndighet (Arkivlag 88 samt Arkivreglemente for Ljusnarsbergs kommun, antaget 1995-12-14 1108).
Arkivbeskrivningen har till syfte att underlatta for allménheten att ta del av allménna handlingar. Den ska
sammanfatta hur myndighetens arkiv &r organiserat samt vilka uppgifter man kan finna hos myndigheten.

MYNDIGHETENS ORGANISATION OCH ARBETSUPPGIFTER

Bildningsutskottet har tilldelats befogenheter

att fatta myndighetsbeslut och vissa

verkstallighetsbeslut inom sina verksamhetsomraden. Utskottet bereder ocksa drenden inom
sitt verksamhetsomrade som skall upp for beslut i kommunstyrelsen.

BILDNINGSUTSKOTT

Bildningschef

Administration

Forskola

Vuxenutbildning

Familjedaghem

Sarskola

Forskoleklass

Musikskola

Skolbarnomsorg

Kulturverksamhet

Grundskola

Fritidsverksamhet

LSS, barn

Elevvéard

Ljusnarsbergs kommuns organisation framgar av bifogade skisser (bilaga 1 och 2).

For tidigare organisationsstrukturer, kontakta kommunarkivet.



Bildningsutskottet

| Bildningsutskottet ingar forskola (tidigare dagis), familjedaghem (tidigare dagmamma),
forskoleklass (tidigare lekis), skolbarnomsorg (tidigare fritidshem) och grundskola. Har
inryms &ven sarskola, vuxenutbildning, musikskola, samt kultur- och fritidsverksamhet.

Administrationen omfattar skolskjutsar, debitering barnomsorg samt utgor stodfunktion for
politiker och verksamhetsansvariga.

| sarskolan ingéar grundsarskola och traningsskola. Utbildning i sarskola syftar till att ge
utvecklingsstorda barn och ungdomar, efter varje elevs forutsattning, anpassad utbildning.
Utbildningen kan anordnas i hemkommunen eller i annan kommun.

Elevwarden omfattas av skollakare, skolskdterska och skolpsykolog.

Vuxenutbildningen, innefattar Komvux, Sarvux och Sfi (Svenska for invandrare). Komvux
erbjuder alla kommuninvanare mojlighet att lasa in motsvarande arskurs 9 och ger en god och
allsidig vuxenutbildning. Malet &r att det ska leda till fortsatta studier eller ge majlighet till
anstéllning.

Musikskolan erbjuder instrumental och vokal musikundervisning for att ta tillvara elevernas
musikintresse och behov av musik. Undervisningen ar allsidig och sker individuellt eller i

grupp.

Kulturverksamheten innefattar alla former av kultur for bade barn och vuxna, bl.a.
kommunbiblioteket. Verksamhetsidén ar att anvanda kultur i olika former inkluderande att
utgdra en del av marknadsféringen av Ljusnarsbergs kommun.

Fritidsverksamheten har som mal att framja och samordna kommunens aktiviteter for fritids-
och idrottsverksamhet samt ungdomsverksamhet. | samarbete med kommunens olika
foreningar skapas ett omfattande utbud av fritidssysselsattningar for ung som for gammal.

Handlaggningen om bistandsbedémning for vissa funktionshindrade barn enligt LSS (Lag om
Stod och Service), ar flyttat fran det Sociala utskottet och forlagd till Bildningsutskottet
fr.o.m. 2003-01-01.

FORHALLANDET MELLAN ARBETSUPPGIFTER OCH HANDLINGAR HOS
MYNDIGHETEN

Handlingsflodet i myndighetens olika verksamheter framgar av dokumenthanteringsplanen
(under upprattande). | arkivforteckningen upptas de viktigare handlingsslag som bevaras for
framtiden.

SOKINGANGAR | ARKIVEN

Sokingangar i arkiven ar i forsta hand arkivforteckningen och diariet men &ven
dokumenthanteringsplanen (under uppréattande) och namndprotokollen.



ARKIV HOS MYNDIGHETEN

Kommunens centralarkiv finns i Kommunhuset, Gruvstugutorget, 714 80 Kopparberg
Myndigheten forvarar handlingar fr o m omkring ar 1900. Aldre kommunala handlingar finns
i Uppsala landsarkiv, med undantag for vissa handlingar fran kommunalndgmnden samt vissa
handlingar fran skolor, vilka finns fran 1860-talet och framat.

Delar av myndighetsarkivet utanfor Kommunhuset

Féljande enheter forvarar delar av myndighetsarkivet:

= Skolor: Skolhalsovardens journaler, betyg m.fl.

SEKRETESS

Vanligen férekommande sekretessregler for myndigheten ar:

7 kap 9 § Sekretesslagen (SFS 1980:100) Skolans elevvardshandlingar

Kommunstyrelsen &r registeransvarig for de personregister som styrelsen forfogar dver (enligt
Personuppgiftslagen SFS 1998:204) samt ansvarig for kommunens anslagstavla.

GALLRING

Gallring sker enligt antagen dokumenthanteringsplan for respektive avdelning. Se bifogade
dokumenthanteringsplaner (under uppréttande).

ARKIVANSVAR

Senaste instruktion for arkivvarden vid myndigheten antogs genom arkivreglemente for
Ljusnarsbergs kommun 1995-12-14. Pa varje enhet finns arkivredogorare utsedda som har det
I6pande ansvaret inom verksamheten. Pa kansliavdelningen arbetar Ann-Mary Jansson-Kaare
och Lena Holmberg vilka har god Overblick 6éver kommunens arkiv. Arkivansvarig ar
kommunchefen, arkivarie & Malin Hedstrém.

Arkivbeskrivningen uppréattad/andrad av

Malin Hedstrom
Arkivarie



POLITISK ORGANISATION (Bilaga 1)

KOMMUNFULLMAKTIGE
Revision Valndmnd

Overférmyndare

Valberedning

Tillfalliga !
beredningar

_________________

Ljusnarsbergs Ljusnarsbergs
Fastighetsaktiebolag Industrifastigheter AB
Bergslagens ~  |[-.______ Bergslagens Miljo- och
Kommunalteknik (BKT) |  [7777°°° Byggnadsnamnd
KOMMUNSTYRELSEN
Allmant utskott Bildningsutskott Socialt utskott

Anmarkning:

Bergslagens Kommunalteknik (BKT) bildades varen 2003 som ett tekniskt kommunalférbund
i norra Orebro lan bestdende av Hallefors, Lindesberg, Ljusnarsberg samt Nora kommuner
med sdte i Nora.

Bergslagens Miljo- och Byggnadsnamnd (BMB) ar en gemensam namnd for Hallefors,
Lindesberg, Ljusnarsberg och Nora kommuner. Den bildades 2004-01-01 med séte i
Lindesbergs kommun.



FORVALTNINGSORGANISATION (Bilaga 2)

KOMMUNSTYRELSEN
Kommunchef
Larcentrum Central administration
Gemensam verksamhet
Centralkok
Bildningsférvaltning Socialférvaltning

Anmarkning:

Central administration/gemensam verksamhet innehaller bl.a. féljande funktioner; ekonomi,
inkop, personal, 16ner, kansli, naringsliv, turism, informationsteknik, krisberedskap och

raddningstjanst.



