
     

 

Delegationsordning för bildningsverksamheten 
 

1. Nämndens principiella syn på delegation 
Nämnden vill i första hand styra verksamheterna genom att formulera mål och generella anvisningar och 
genom att följa upp resultat. Förvaltningen ska ha decentraliserade besluts- och ansvarsförhållanden. 
Delegationsreglerna är ett av instrumenten för att uppnå dessa mål. 
 
Verksamheterna i de olika rektorsområdena behöver inte nödvändigtvis vara likformade. Det skulle 
försvåra för anställda och brukare att påverka den egna enheten. Strävan måste dock vara att så långt som 
möjligt erbjuda likvärdiga förutsättningar. 
 

 
2. Delegationens innebörd och aktuella lagregler 
Att delegera betyder att flytta över beslutanderätt. Den som har fått beslutanderätt kallas delegat. 
Delegaten kan sägas träda i nämndens ställe, när beslutet fattas. Beslutet är juridiskt sett nämndens beslut 
och kan inte ändras av nämnden hur som helst. Däremot kan nämnden alltid återkalla beslutsrätten. 
 
Syftet med delegation är att avlasta de förtroendevalda hanteringen av en stor mängd rutinärenden och 
möjliggöra en effektiv kommunal förvaltning. 
 
Lagen  
Delegation av beslutsrätt inom en kommun regleras av Kommunallagen.  
Enligt den (Kap 6  § § 33-34) får en nämnd uppdra åt 

• ett utskott 
• en ledamot eller ersättare 
• en anställd i kommunen att besluta på nämndens vägnar i ett visst ärende eller en angiven grupp 

av ärenden. 
 
Nämnden kan ställa upp villkor för beslutsrätten. Exempelvis kan ekonomiska begränsningar gälla, 
liksom krav på samråd av visst slag före beslut. 
 
Beslutanderätt inte kan överlåtas till en grupp av anställda, inte heller till en grupp som består av både 
politiker och tjänstemän.  
 
I följande slag av ärenden får beslutsrätten inte delegeras: 

• Ärenden som rör verksamhetens mål, inriktning, omfattning eller kvalitet 
• Framställningar eller yttranden till kommunfullmäktige, liksom yttranden med anledning av att 

beslut av nämnden i dess helhet eller av fullmäktige har överklagats 
• Ärenden som rör myndighetsutövning mot enskilda, om de är av principiell beskaffenhet eller 

annars av större vikt 
• Vissa ärenden som anges i särskilda författningar 

 
Kommunallagen 6:35 stadgar att beslut som fattas på delegation alltid ska anmälas till nämnden. 
 
 

3. Beslut i brådskande fall 
Nämnden kan uppdra åt ordförande eller någon annan ledamot att besluta på nämndens vägnar i ärenden 
som är så brådskande, att ett sammanträde med nämnden inte kan avvaktas. Denna möjlighet regleras av 
Kommunallagen 6:36. 
Ett sådant beslut ska alltid anmälas på nämndens nästa sammanträde. 
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4. Överklagande 
Ett beslut som en delegat fattat kan överklagas på samma sätt som om nämnden fattat beslutet. Beslut av 
rent förberedande eller verkställande art kan däremot inte överklagas. 
 
Om ett besluts såväl laglighet som lämplighet ska kunna överklagas måste besvärsrätten framgå direkt av 
den författning som beslutet grundas på. Ett sådant överklagande kallas förvaltningsbesvär. Endast den 
beslutet rör får överklaga. Det ankommer på delegaten att vid beslut som kan överklagas som 
förvaltningsbesvär lämna besvärshänvisning enligt Förvaltningslagens regler. 
 
Om ett beslut inte kan överklagas som förvaltningsbesvär kan dock beslutets laglighet normalt överklagas 
enligt reglerna i Kommunallagen (Kap 10). I det fallet har alla kommunmedlemmar rätt att klaga. 
Besvärstiden styrs av när anmälan till nämnden äger rum (se vidare nästa avsnitt). 
 
 
 
5. Anmälan av delegationsbeslut 
Alla beslut som fattas med stöd av nämndens delegation ska anmälas till nämnden.  Åtgärder av rent 
förberedande eller verkställande slag är inte ”beslut” i lagens mening och behöver inte anmälas. Beslut 
som fattas av rektor direkt enligt i skollagstiftningen angiven beslutsrätt baseras inte på delegation från 
nämnden och ska därför inte anmälas. 
 
Den obligatoriska skyldigheten att anmäla delegationsbeslut framgår av Kommunallagen. Syftet är att 
tillgodose nämndens informations- och kontrollbehov.  
 
Överklagandetiden för kommunalbesvär styrs av när beslutet anmälts till nämnden och protokoll över 
anmälan anslagits.   
Nämnden uppdrar till sin sekreterare att lämna delegaterna närmare anvisningar om hur anmälningarna 
praktiskt ska ske. 
 
 
6. Ersättare för delegater 
Delegation till anställd gäller i princip innehavare av viss tjänst, inte en namngiven person. Som 
innehavare av tjänsten räknas automatiskt den som förordnats som vikarie på tjänsten, om inte annat 
beslutats i det enskilda fallet. 
För att inte riskera onödiga fördröjningar av handläggningen har förvaltningschefen generell beslutsrätt i 
alla ärenden som är delegerade till personal. Nämndens avsikt är att beslutsrätten i första hand ska utövas 
av den delegat som angivits. Förvaltningschefens beslutsrätt är alltså tänkt att brukas i brådskande fall när 
ordinarie delegat är frånvarande, eller om ordinarie delegat fråntagits sin beslutsrätt. 
 
 
 
7. Attesträtt 
Observera att attesträtt är något annat än delegation. Attesträtten följer ett attestreglemente och är i 
princip personlig, d.v.s. den överförs inte automatiskt till en vikarie. 
 
 
 
8. Lag/ förordningsförkortningar 
 
Grf Grundskoleförordningen 
KL  Kommunallagen 
KomvuxF Förordningen om kommunal vuxenutbildning 
SkolL Skollagen 
SoL Socialtjänstlagen 
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9. Delegationsförteckning 
 
Ärende                                                                   Delegat   Lagrum, anmärkning 
 
Förskolan 
 
1.   Avstängning från barnomsorg 
      p.g.a. obetalda avgifter  förvaltningschefen enligt kommunens riktlinjer 
           bildningsutskott et i övriga fall 
 
2.  Beslut om plats i förskola eller fritids-    förskolesamordnaren SkolL 2a §9 
     hem för barn i behov av särskilt stöd 
      
3.  Beslut att motta barn i kommunens  
     barnomsorgsverksamhet, då barnet  
     är hemmahörande i annan kommun förvaltningschefen SkolL 2a §5 
 
4.  Överenskomma med annan huvud- 
     man att motta barn från Ljusnarsbergs  
     kommun i barnomsorgsverksamhet förvaltningschefen SkolL 2a §5 
 
 
 
Förskoleklassen och grundskolan 
 
1.  Överenskomma med annan huvudman 
     att motta barn från Ljusnarsbergs    SkolL 2b §2 
     kommun i förskoleklass eller grundskola förvaltningschefen SkolL 4 §5 
          
2. Beslut om försöksperiod i annan  rektor  SkolL 3 §6 
    skolform 
 
3. Beslut att skolplikten ska upphöra rektor  SkolL 3 §10 
    i förtid 
 
4. Befrielse från skyldighet att deltaga rektor  SkolL 3 § 12 
    i annars obligatoriska inslag i 
    skolans verksamhet 
 
5. Beslut att ålägga elev skolgång rektor  SkolL 3 § 13-14 
 
6. Beslut att barn ska börja fullgöra   
    sin skolplikt först från 8 års ålder rektor  SkolL 3 §7 
 
7.  Överenskomma med annan huvudman 
     att motta elev i kommunens    
     grundskola   förvaltningschefen SkolL 4 §5, 4 §8, 4 §8a 
 
8.  Beslut om elevs placering vid viss 
     grundskola med beaktande av vad 
     som är ändamålsenligt för eleven 
     ur kommunikationssynpunkt  förvaltningschefen SkolL 4 §6 
 
9.  Beslut att elev får fullfölja  
     utbildningen efter skolpliktens  
     upphörande   rektor  SkolL 4 §10 
 
10. Beräkna och utbetala bidrag till  lönekamreren  SkolL 9 §6, 9 §6a, 9 §8, 9 §8a 
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Ärende Delegat Anmärkning 
            

11. Anordna tvåspråkig undervisning rektor  GrF 2 §7 
 
12. Anordna modersmålsundervisning  
      ( hemspråk)   rektor  GrF 2 § 9-14 
 
13. Urval av ämnen som elevens val rektor  GrF 2 §20 
 
14.  Förläggning av läsårstider och 
       studiedagar   förvaltningschefen GrF 4 §1 
 
15. Fastställande av skoldagens längd samt 
      när den tidigast får börja och senast sluta bildningsutskottet GrF 4 §1 
 
16. Placering av elev i särskild  
      undervisningsgrupp  rektor  GrF 5 §5 
 
17. Överenskomma med annan huvudman 
      att anordna särskild undervisning  
      på institution  rektor  GrF 5 §6 
 
18. Beslut om anpassad studiegång rektor  GrF 5 §10 
 
19. I grundskolan mottaga barn som inte  
      räknas som bosatta i Sverige  rektor  GrF 6 §2 
 
20. Ledighet för elev över 10 dagar/läsår  
      vid synnerliga skäl  förvaltningschefen GrF 6 §8 

 
 
Särskolan 
 
1. Beslut att elev ska tas emot i särskolan rektor  SkolL 3 §3 
 
2. Beslut att elev i särskolan ska  
    gå över till grundskolan  rektor  SkolL 3 §4 
 
3. Överenskomma med annan huvudman 
    att motta barn från Ljusnarsbergs  
    kommun i särskola eller träningsskola   rektor  SkolL 6 §5 
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Ärende Delegat Anmärkning 
 
Gymnasieskolan/Gymnasiesärskolan 
 
1.  Överenskomma med annan  
     huvudman om ersättning för 
     gymnasieelevs undervisning  förvaltningschefen SkolL 5 §22-23, 26a 
 
2. Beslut om att en elev inte ska tas emot  
    i gymnasiesärskolan därför att den 
    bedöms kunna gå i gymnasieskolan  
    trots att eleven är utvecklingsstörd rektor  SkolL 6 §8 
 
3. Beslut om en elev i särskolan ska gå  
    på ett nationellt, specialutformat eller  
   individuellt program i gymnasiesärskolan rektor  SkolL 6 § 
 
 
Vuxenutbildningen 
 
1.   Beslut att mottaga elev till komvux rektor  SkolL 11 §14 
 
2.   Beslut att utbildningen för elev  
      inom komvux ska upphöra  rektor  SkolL 11 7a  11 §14 
 
3.   Beslut att mottaga elev till särvux rektor  SkolL  12 § 11 
 
4.   Beslut att utbildningen för elev inom    
      särvux ska upphöra  rektor  SkolL 12 §12, 12 § 13 
 
5.   Beslut att mottaga elev inom sfi rektor  SkolL 13 §3, 13 § 6  
 
6.   Beslut att utbildningen för elev  
      inom sfi skall upphöra  rektor  SkolL 13 §11 
 
7.   Beslut att elever inom komvux,  
      särvux själva anskaffar läroböcker  
      och skriv materiel för eget bruk  bildningsutskottet SkolL 11 § 5 SkolL 12 § 8 
 
8.   Beslut att elever inom sfi skall 
      hålla sig med enstaka egna  
      hjälpmedel   bildningsutskottet SkolL 13 §8  
 
9.   Beslut om antalet timmar som  
      ska gälla en kurs  rektor  KomvF 1 §7 
 
10. Beslut om kurser eller delkurser rektor  KomvF 2 §2 
 
11. Beslut om lokala kurser och  
      orienteringskurser  rektor  KomvF 2 §3 
 
12. Beslut om antalet timmar  
      på en lokal kurs  rektor  KomvF 2 §3a 
 
13. Anskaffning av platser för den arbets- 
      platsförlagda utbildningen  rektor  KomvF 2 16§ 
 
14. Beslut om hur anmälningsskyldighet  
      betr. sjukdom eller annan frånvaro- 
      orsak skall fullgöras  rektor  KomvF 3 §19 
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Ärende                                                                   Delegat  Lagrum,  anmärkning 
 
Stöd och service till vissa funktionshindrade 
 
1.  Beslut om personkretstillhörighet 
     vad avser barn och unga 0-21 år biståndsbedömaren, barn LSS §§ 1 och 7 Beslut om 
                                                                                                                                  personkretstillhörighet fattas inte 
                                                                                                                                  särskilt utan är en del av beslut 
                                                                                                                                  om insats enlig 9 § LSS. Beslut 
                                                                                                                                  om personkretstillhörighet kan 
                                                                                                                                  inte heller överklagas särskilt. 
2.  Råd och stöd ( i de fall kommunen är  
     ansvarig) vad avser barn och unga 
     0-21 år   biståndsbedömaren, barn LSS §2 och 9§1 
 
3.  Beslut om biträde av personlig  
     assistent vad avser barn och unga 
     0-21 år   biståndsbedömaren, barn  LSS 7§ och 9 § 2 
 
4.  Beslut om ekonomiskt stöd till  
     skäliga kostnader för personlig 
     assistent ( utöver assistansersättning  
     enl. lagen 1993:389) 
     vad avser barn och unga 0-21 år förvaltningschefen LSS 7§ och 9 § 2 
 
5.  Beslut om ledsagarservice  biståndsbedömaren, barn LSS 7§ och 9 § 3 
 
6.  Beslut om kontaktperson/familj     
     vad avser barn och unga under    IFO ansvarar för 
     21år samt förordnande och    utredning jml SoL 50§  
     entledigande av kontaktperson/familj biståndsbedömaren, barn LSS 7§ och 9 § 4 
                                              
7.  Beslut om avlösarservice i hemmet 
     vad avser barn och unga under 21år biståndsbedömaren, barn LSS 7§ och 9 § 5 
 
8.  Beslut om korttidsvistelse utanför   IFO ansvarar för 
     det egna hemmet vad avser barn    utredning jml SoL 50§ 
     och unga under 21år  biståndsbedömaren, barn LSS 7§ och 9 § 6 
 
9.  Beslut om korttidstillsyn för  
     skolungdom över 12 år  biståndsbedömaren, barn LSS 7§ och  9 §7 
 
10. Beslut om boende i familjehem                             IFO ansvarar för 
      utanför det egna hemmet i    utredning jml SoL 50§ 
      anslutning till skoldagen    LSS 7§ och 9 §8 
      samt under lov   biståndsbedömaren, barn 
 
11. Beslut om boende i bostad med  
      särskild service vad avser barn 
      och unga  under 21 år  biståndsbedömaren, barn LSS 7§ och 9 §8 
 
12. Beslut att utbetala assistansersättning 
      till annan person än den som är  
      berättigad till insatser vad avser barn  
      och unga under 21 år                            bildningsutskottet  LSS  11 § 
 
 
13. Beslut om återbetalningsskyldighet  
      för felaktig eller för hög assistans- 
     ersättning vad avser barn och unga  
     under 21 år   bildningsutskottet LSS  12 § 
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Ärende                                                                   Delegat  Lagrum,  anmärkning 
 
14. Anmälan till överförmyndare, 
      förvaltare eller god man vad avser 
      barn och unga under 21 år  biståndsbedömaren, barn LSS 15 § 6 
  
15. Anmälan till överförmyndare att  
      behov av förmyndare, förvaltare 
     eller god man ej längre föreligger 
     vad avser barn och unga under 21 år biståndsbedömaren, barn LSS 15 §6 
 
16. Förhandsbesked om rätten till  
      insatser vad avser barn och unga  
      under 21 år, som inte är bosatt   
      i kommunen   bildningsutskott et LSS  16 § 2 st 
 
17.Beslut om avgift från föräldrar  
      vars barn är under 18 år och som får 
      omvårdnad i ett annat hem än det egna bildningsutskottet LSS § 2 och 5 § LSS-förordningen 
 
 

 
 


