LJUSNARSBERGS

KOMMUN

Arkivreglemente for Ljusnarsbergs kommun

Antaget av kommunfullméktige den 2006-11-09, § 36, med stod av 16 §
arkivlagen, att borja galla den 2006-11-09.

Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivforordningen (SFS
1991:446) intagna bestammelserna om arkivvard géller for den kommunala
arkivvarden inom Ljusnarsbergs kommun féljande reglemente med riktlinjer
for tillampning.

§1 Tillampningsomrade (18 och 2§ AL)
Detta reglemente géller for kommunfullméktige och kommunens myndigheter.

Med myndigheter avses i reglementet kommunstyrelse och évriga namnder,
kommunfullmaktiges revisorer samt andra kommunala organ med sjélvstandig
stéllning.

Reglementet galler &ven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska féreningar
och stiftelser dar kommunen utdvar ett rattsligt bestdmmande inflytande samt
de ev. samégda foretag for vilka kommunen kan ha arkivansvar enligt sarskild
overenskommelse.

82 Myndighetens arkivansvar (48 AL)

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv, samt av myndigheten évertagna
arkiv, vardas enligt arkivlagen och pa det sétt som framgar i §§ 4-9 i detta
reglemente.

Myndigheten utser arkivansvarig befattningshavare och arkivredogorare for de
praktiska, arkivvardande uppgifterna.



§ 3 Arkivmyndigheten (7-988 AL)
Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet i kommunen.
Arkivmyndigheten ansvarar for tillsyn 6ver att kommunens myndigheter
fullgdr sina skyldigheter betraffande arkivbildningen och dess syften samt Gver

arkivvarden i kommunen.

Arkivmyndigheten far utfarda tillampningsforeskrifter och riktlinjer som
behdvs for en god arkivvard i kommunen.

Hos arkivmyndigheten ska finnas ett kommunarkiv.

Kommunarkivet ska varda hos sig forvarat arkivbestand samt framja arkivens
tillgdnglighet och deras anvéndning i kulturell verksamhet och forskning.

Kommunarkivet kan mottaga handlingar fran foretag, féreningar och enskilda,
vilkas verksamhet haft eller har betydelse for kommunen.

Kommunarkivet ger myndigheten rad i arkivvardsfragor.

§ 4 Redovisning av arkiv (6§ 2p AL)

Varje myndighet ska i samrad med arkivmyndighetens foretradare redovisa sitt
arkiv genom en arkivbeskrivning innefattande information om vilka slag av
handlingar som kan finnas och hur arkivet &r organiserat.

For varje myndighet ska dven en arkivforteckning uppréttas efter myndighetens
overlamnande enligt § 8 arkivreglementet. Upprattandet av sadan férteckning
ankommer pa arkivmyndighetens foretradare.

Arkivbeskrivning och arkivforteckning ska genomgas fortlépande och
revideras vid behov.

§ 5 Dokumenthanteringsplan (6§ 1p AL)

Varje myndighet ska i samrad med arkivmyndighetens foretradare uppratta en
plan som beskriver myndighetens handlingar, oavsett media, och hur dessa
hanteras (dokumenthanteringsplan). Dokumenthanteringsplanen faststaller
bevarande/gallringsnivaerna per verksamhetsomrade och verksamhetssystem.

Planen faststalls av kommunstyrelsen.



Varje myndighet har skyldighet att arligen revidera och infor sin namnd eller
styrelse redovisa sin specifika dokumenthanteringsplan.

§6 Rensning (68 4p AL)

Handlingar som inte ska tilln6ra arkivet, ska fortlopande rensas eller pa annat
satt avskiljas fran arkivhandlingarna.

Rensning i enlighet med uppréttad dokumenthanteringsplan ska genomforas av
myndighetens personal senast i samband med arkivlaggningen och bor utféras
av handlaggaren i arendet.

§7 Gallring (108 AL)

Myndighet beslutar efter samrad med arkivmyndighetens foretradare om
gallring av handlingar i sitt arkiv, om inte annat foljer av lag eller férordning.
Betréffande arkiv som dverldmnats till arkivmyndigheten beslutar denna efter
samrad med 6verlamnande myndighet om gallring.

Handlingar som gallras ska utan dr6jsmal forstoras.

Gallring sker i enlighet med faststalld dokumenthanteringsplan.

88 Overlamnande (9, 14-1588 AL)

Nér arkivhandlingar inte langre behdvs fér myndighetens fortldpande
verksamhet ska de, i enlighet med uppréttad dokumenthanteringsplan,
overlamnas till kommunarkivet for fortsatt vard. Myndigheten ska tillsammans
med arkivmyndighetens foretradare komma 6verens om hur dverlamnandet ska
ske.

Vid dverlamnandet ska arkivmaterialet vara ordnat och rensat fran ovasentliga
handlingar enligt § 6 i detta reglemente.



89 Arkivbestandighet och forvaring (58 2p och 68 3p AL)

Handlingar som ska bevaras ska framstallas med material och metoder som
garanterar informationens bestandighet och lasbarhet.

Arkivhandlingar ska alltid forvaras under betryggande former.

§ 10 Utlaning

Utlaning av arkivhandlingar ska ske under sadana former att risk for skador
eller forluster inte uppkommer.

Forutsattningar for utlan &r att utlamnande kan ske enligt
tryckfrihetsforordningens och sekretesslagens bestdmmelser.



